Guatemala, 28 de febrero del 2014

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de mis actividades
realizadas en la Direccidn General del Deporte y la Recreacion, correspondiente al periodo
del 01 al 28 de febrero del presente afio, segin contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 371-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014,
Para el cobro de los honorarios respectivos presento la factura serie A numero 10,

Actividades Realizadas;

a} Seguimiento al proceso de emision de la resolucion de reconocimiento de deuda.

b) Atencion personal y via telefénica a proveedores a guienes se les adeudan facturas
por suministros, bienes y/o servicios, adquiridos en efercicios fiscales anteriores.

c) Analisis de expedientes y elaboracidn de los respectivos proyectos de resolucion.

Resultados Obtenidos:

a) Obtencién de copia de la resolucién de reconocimiento de deuda, para ser agregada
a los expedientes a tramitar para su respectivo pago.

b} Atencidn personal y via telefénica a los proveedores, informandoles sobre el estado
de sus facturas y sobre las probables fechas de pago.




¢) Analisis de los expedientes trasladados por el Director Administrativo Financiero y
elaboracién de los correspondientes proyectos de respuesta..

Atentamente,

sor/Financierc
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Diraator Ad Inistrativo Financiero
Ditaccion General del Daporte y 18 Recreacidn
Wintsterio de Gulture ¥ Departes



